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  مهام اللجنة: 
امج  تحميل تواصيف المقررات ▪ ي الير

 . المختلفة على موقع القسملخطط القسم ف 
ي  متابعة الموقع ▪

ون  حات لتطوير الموقع وإعداد محض  و  بالقسم الخاص الإلكير تقديم مقير
  تطوير. 

ي وتوتير  ▪
ون   متحديث ما يلز و  مراجعة الأخبار الخاصة بموقع القسم على موقع الجامعة الإلكير

 . وأرشفه ما يتوجب أرشفته 
ي متابعه لوحة  ▪

اح القسم الإعلانات ف   الاختبارات  الجداول، الأنشطة، تصاميم إعلانات واقير
للقسم نهاية كل فصل ورفعها على    وتسليمها جمع النشاطات والبيانات المطلوبة وتوثيقها  ▪

 اعتمادها. موقع القسم بعد 
بتعليق الجدول الدراسي والساعات المكتبية واسم  متابعه أعضاء هيئة التدريس فيما يتعلق  ▪

 على المكتب الخاص به.  العضو 
ي إطار ما يستند إنجاز ▪

  اللجنة.  اختصاص إليها من أعمال ف 
  
  

   اجتماعات اللجنة: 
ي كل فصل دراسي بما ــ1

.  تماع واحد اجلا يقل عن  تعقد اللجنة اجتماعاتها بشكل دوري ف 
َ
  شهريا

  لرئيس اللجنة دعوة اللجنة الى اجتماعات طارئة وفق الحاجة.  ــ2       
والتوصيات  ــ3    المناقشات  متضمن  سجل  ي 

ف  وتدون  رسمية  بمحاض   اللجنة  اجتماعات  توثق 
 ل. نهاية كل فص والقرارات

 
 

 

 
 
 


